
Sage University
Votre espace formation

Sage University est une plateforme de formation moderne et interactive pour vous accompagner 

dans votre montée en compétences et faire reconnaitre votre expertise sur les logiciels Sage.

Afin de vous faciliter la navigation sur votre plateforme de formation, nous vous invitons à 

d®couvrir ce guide dôutilisation qui vous accompagnera dans toutes les ®tapes de votre formation.

Guide dôutilisation

Partenaires



Votre espace de formation en ligne

Compte Sage  | Mot de passe oublié

Navigateurs recommandés

Je môinscris ¨ une formation

Je môinscris ¨ un examen de certification

Formation 

à distance

Inter-

revendeurs

Formation 

Présentielle

Inter-

revendeurs

Suivant

Connexion 

Navigation

Mes formations

Je crée mon compte 

Je retrouve ma formation sur mon tableau de bord

Je récupère mon plan de cours

Jôacc¯de au support de cours

Jôacc¯de ¨ mes modules E-learning

Je me connecte à ma formation à distance

Dès mon inscription

Le jour de la formation

A lôissue de la formation
Je laisse mon avis en r®pondant ¨ lôenqu°te de satisfaction

Je récupère mon attestation de fin de formation

Je retrouve ma formation sur mon tableau de bord

Je récupère mon plan de cours

Jôacc¯de au support de cours

Jôacc¯de ¨ mes modules E-learning

Dès mon inscription

A lôissue de la formation
Je laisse mon avis en r®pondant ¨ lôenqu°te de satisfaction

Je récupère mes documents de fin de formation

ContactsFAQ

Fonction Superviseur

Je visualise le plan dôacc¯s du lieu de ma formationUne semaine avant 

ma formation

Mes examens de certification
Je retrouve mon examen sur mon tableau de bord

Je passe mon examen de certification

Je visualise mon résultat

Dès mon inscription

Dans un délai de 30 jours

A lôissue de lôexamen



Connexion



Votre espace de formation en ligne

Je crée mon compte
Connectez-vous https://sageu.com/france

SuivantAccueilFAQ

Avez-vous déjà un compte Sage ?
Il sôagit de votre identifiant de connexion unique que vous utilisez pour acc®der ¨ votre 

solution ou aux applications Sage (Boutique Sage par exemple)

Si vous avez déjà un compte Sage

Déjà connecté à votre solution ou à une application 

Sage ? Vous accéderez directement à Sage 

University sans avoir à renseigner votre identifiant 

de connexion unique Sage (compte Sage)

Sinon, renseignez le dans la page [Connexion à 

Sage]
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Cliquez sur « Se connecter ou créer un compte »1

4

https://sageu.com/france


Votre espace de formation en ligne

SuivantAccueilFAQ

Si vous nôavez pas de compte Sage

Vous serez invité à en créer un.

Un code de vérification vous sera envoyé par 

mail.

Renseignez le sur la page [Code de vérification 

de lôadresse e-mail] pour finaliser la création de 

votre compte.

Besoin dôaide ?

Consultez le Centre dôaide en ligne Sage ID ici

Créer votre profil Sage University
Complétez le formulaire de création de profil Sage University
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! Les informations renseignées 

dans ce formulaire nous permettent 

de vous proposer une expérience 

utilisateur parfaitement adaptée à 

votre profil et à votre solution.

Accédez à votre espace 

Sage University
4
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https://sageid.online-help.sage.fr/


Votre espace de formation en ligne

SuivantAccueilFAQ

Pour les formations en ligne, nous recommandons la configuration suivante 

de votre navigateur :

Google Chrome Firefox

Compte Sage | Mot de passe oublié

Navigateurs recommandés

Si vous avez oublié le mot de passe 

lié à votre compte Sage, vous 

pouvez demander à recevoir un 

code de vérification par e-mail.

En savoir plus
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https://sageid.online-help.sage.fr/aide-fonctionnelle/que-faire-en-cas-doubli-du-mot-de-passe-pour-le-sage-id/


Navigation



Votre espace de formation en ligne

Je consulte les formations selon mon niveau et mes besoins3

SuivantFAQ

Je môinscris ¨ une formation

A partir de ma pagedôaccueil.

1 Dans la partie « Je me forme 
et je me certifie », cliquez 
sur « Voir plus »

Je choisis le produit sur lequel je souhaite me former2
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Votre espace de formation en ligne

Aucun paiement ne vous sera demandé en ligne.7

SuivantFAQ

Je môinscris ¨ une formation

Effectuez votre demande 

dôinscription. Cliquez sur 

« Demander »

Consultez la liste des sessions ainsi que le nombre de places disponibles4

5 Téléchargez le plan de cours

6

Quelques minutes apr¯s lôinscription, vous recevrez un mail de prise en compte.8

Après vérification* et validation de votre demande, vous recevrez un mail de 

confirmation dôinscription et votre formation passera alors du statut çEn attente de 

validation » à « Inscrit » sur votre tableau de bord.

* De vos crédits formation qui seront déduits en priorité pour le financement de votre commande

9
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Votre espace de formation en ligne

Dans la partie « Certification », cliquez sur « En savoir plus »3

SuivantFAQ

Je môinscris ¨ un examen de certification

A partir de ma pagedôaccueil.

Je choisis le produit sur lequel je souhaite me former2

1 Dans la partie « Je me forme 
et je me certifie », cliquez 
sur « Voir plus »
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Votre espace de formation en ligne

SuivantFAQ

Je môinscris ¨ un examen de certification

4 Consultez la liste des examens de certification

Effectuez votre demande  

dôinscription

Cliquez sur « Demander»

6

Cliquez surlôexamen

de certification concerné
5

Demander

Aucun paiement ne vous sera demandé en ligne.7

Quelques minutes apr¯s lôinscription, vous recevrez un mail de prise en compte.8

Après vérification* et validation de votre demande, vous recevrez un mail de 

confirmation dôinscription et votre formation passera alors du statut çEn attente de 

validation » à « Inscrit » sur votre tableau de bord.

* De vos crédits formation qui seront déduits en priorité pour le financement de votre commande

9
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Votre espace de formation en ligne

SuivantFAQ

Fonction Superviseur

La fonction superviseur vous permet de gérer et de suivre 

la montée en compétence de vos collaborateurs.

Je souhaite 

obtenir la 

Fonction 

Superviseur

Je rattache 

mes 

collaborateurs

Je commande 

une formation 

ou un examen

Je consulte les tutos en e-learning dans le parcours SAGEU ïLa fonction 

Superviseur dans Sage University disponible sur mon tableau de bord

Je peux : 

ÅRattacher mes collaborateurs sous ma fonction de superviseur

ÅRéaliser leurs demandes de formations ou dôexamens de certification

ÅConsulter leurs formations en cours 

ÅConsulter leurs examens de certification en cours et celles à renouveler 

ÅVisualisez leurs plannings

ÅConsulter les notes de leurs examens de certification 

ÅEffectuer des reporting et générer des rapports de consommation des différentes 

formations suivies

Accueil
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Votre espace de formation en ligne

SuivantFAQ

Fonction Superviseur

Un mail pr® rempli sôouvre, renseignez les informations demandées et envoyez

Dés réception de ce mail, nous vous enverrons une attestation à compléter 

et à nous renvoyer afin de valider vos droits dôacc¯s ¨ cette fonction

A partir de ma page dôaccueil, dans la partie, ç Fonction 
superviseur », cliquez sur «Jôenvoie une demande»

1

2

3

Dés réception de votre attestation, la fonction superviseur sera disponible sur 

votre espace dans un délai de 24 heures.
4

Accueil
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Votre espace de formation en ligne

Suivant

Fonction Superviseur

Afin de rechercher tous les collaborateurs rattachés à mon entreprise, 

Cliquez sur « Rechercher »
2

FAQ

Je peux également renseigner le nom du collaborateur concerné pour affiner 

la recherche

Lancez la 

vidéo

A partir de ma page dôaccueil, dans lôonglet, ç Mon équipe », 
cliquez sur « Utilisateurs »

1

Accueil
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http://bupme.sage.com.dl1.ipercast.net/formation/sageu/tutos/1-DesignerCollaborateur.mp4
http://bupme.sage.com.dl1.ipercast.net/formation/sageu/tutos/1-DesignerCollaborateur.mp4







































































