
Sage 50

Venez découvrir les nouvelles 
fonctions de la facture électronique  

Web Formation Clients – INTER ENTREPRISES

Objectifs pédagogiques
• Paramétrer son dossier SAGE 50 afin d’être en conformité avec la facture 

électronique
• Recevoir les factures électroniques provenant de vos fournisseurs
• Envoyer des factures électroniques à vos clients

Programme de la formation

Les points clés de la facture électronique
• Rappel du calendrier
• Bien distinguer E-Invoicing et E-Reporting
• Les flux d’émission et de réception des factures électroniques

Vérifiez les prérequis
• Inscrivez votre entreprise à la PA Sage
• Vérifiez votre version de Sage 50

Paramétrez votre dossier
• Contrôlez les données société
• Adresse de facturation électronique : 

À quoi correspond cette donnée obligatoire et comment la définir
• Contrôlez les données obligatoires de vos fiches clients et fournisseurs
• Utilisez l’annuaire des entreprises et l’assistant de mise en conformité
• Contrôlez les données obligatoires de la facture

Créez le portail collaboratif de l’entreprise
• Qu’est-ce qu’un portail collaboratif ?
• Créez le portail collaboratif
• Présentation des fonctionnalités du portail
• Paramétrez votre portail
• Activez les adresses électroniques de l’entreprise
• Visualisez les factures électroniques émises et reçues

Réceptionnez les factures fournisseurs
• Comment accepter ou refuser une facture fournisseur
• Réception manuelle des factures via le portail collaboratif
• Réception et comptabilisation automatique des factures à l’aide du service 

connecté « Automatisation des achats »

Envoyez des factures électroniques à vos clients
• Rappel des données obligatoires
• Envoyez des factures
• Réception des factures électroniques par vos clients
• Contrôlez le statut des envois

Annexe
• Les cas d’usage gérés dans Sage 50
• Stockage des factures électroniques

Validation des acquis en cours de formation

Informations Pratiques

Durée : 2 heures

Tarif :
Inclus dans le Pass Facture électronique et 
abonnement formation Sage 50

Public visé : Utilisateur de Sage 50

Prérequis : 
Disposer au minimum de la version 6.5 de Sage 50.
Connaissance et pratique de Sage 50. 
Utilisation courante de l’environnement Windows.

Moyens pédagogiques
• Apports théoriques et cas pratiques reposant sur 

des besoins de gestion d’entreprise.
• Téléchargement d’un support de formation 

depuis la plateforme Sage University.

Moyens d’encadrement
Cette formation est assurée par un formateur Sage 50.

Modalités de suivi et assistance
Feuille de présence et attestation de présence 
mentionnant les objectifs, la nature et la durée 
de l’action de formation. 
Contact possible tout au long de la formation 
avec le centre de formation aux heures habituelles 
d’ouverture. 

Appréciation des résultats
Validation des acquis  par des quiz.

Points forts / Plus de cette formation
Formation permettant d’aborder toutes les fonctions 
et nouveautés liées à la facture électronique,

Niveau obtenu
À l’issue de la formation, le participant saura 
paramétrer  son dossier SAGE 50 afin d’émettre et 
recevoir des factures électroniques via la PA SAGE.

Inscription et renseignements
Sage University
https://sageu.com/france/ 
sageuniversite@sage.com
01 70 73 16 00

Centre de formation

N° Déclaration d’existence : 117 53 22 61 75 auprès 
de la région Île-de-France. Code APE : 5829 C. N° de SIRET : 
313 966 129 00857. N° URSSAF : 7585 1000 0204 0245 11
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